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Instituto Tecnolégico Superior de Alvarado

GUIA PARA EL TRAMITE DE TITULACION

¢No sabes como
iniciar tu tramite
de titulacion?

1. Primero debes tener a la mano los siguientes documentos:

= Certificado de Estudios Profesionales

= Constancia de Liberacion de Servicio Social

= Constancia de Acreditacién del Idioma Inglés

= Constancia de Liberacion de Residencias Profesionales (Emitida por el Dpto. de Control Escolar)

= Constancia de Calificaciébn de Residencias Profesionales (Formato con las cuatro firmas de asesor,
revisores y jefe de carrera)

= Constancia de Acreditacion de Actividades Complementarias

= Constancia de No Adeudo de Ingresos Propios

= Constancia de No Adeudo del Centro de Informacién

= Acuse de encuesta de Seguimiento de Egresados a través de
https://forms.gle/DtGFkf1p9VKOQR5Rt8

Nota: En caso de realizar el examen CENEVAL aplica el siguiente documento:
» Testimonio de desempefio y reporte individual de resultados para el caso de titulacién de egreso a la
licenciatura EGEL (CENEVAL).
Este examen aplica como otra opcién/producto académico de titulacion en caso de tu informe técnico de
residencias no haya sido aprobado, si necesitas mas informacién puedes comunicarte al siguiente numero
2979730904.
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Instituto Tecnolégico Superior de Alvarado

2. Deberas escanear todos los documentos del paso 1 en formato PDF;
posteriormente debes ingresar al siguiente enlace

https://forms.gle/[FHQAGpYxEP1EZa26 en ddénde colocards tus datos
personales, académicos y podras subir los documentos escaneados.

3. Después de llenar correctamente el formulario debes esperar un lapso de 4 a
5 dias habiles para que tu informacién sea revisada. Una vez tu informacion
esté correcta y validada se te asignara folio a través del correo electrénico que
registraste y las indicaciones correspondientes para continuar con el paso 2
(incluira una guia de cémo generar tu pago de titulo).

4. Para el paso 2 (validacion de documentos) tendras que presentarte en la oficina del departamento
de control escolar del campus Central Alvarado (para efectuar este paso es requisito haber sido
validado por el paso 1 y asignado folio por el area de titulacién via correo electrénico). Presentar en
original la siguiente documentacion en el orden que se indica:

(Entregar en un sobre bolsa de plastico tamaiio oficio, color blanco transparente)

= Acta de Nacimiento (Actualizada, maximo un afio de vigencia a partir del inicio del tramite) es vélida
la que se descarga de internet.

= Certificado de Bachillerato Legalizado

= Certificado de Estudios Profesionales

= Constancia de Liberacion de Servicio Social

= Kardex académico (Lo anexa el depto. de Control Escolar al momento de la validacién )

= Anexo XXXIII: Liberacién del Proyecto para la Titulacién Integral (Para los planes 2009 y 2010)

= Autorizacién de opcién de titulacion (Para los planes 2004 y 2005)

= Constancia de Acreditacién del Idioma Inglés

= Constancia de Residencias Profesionales (Emitida por el Dpto. de Control Escolar)

= Constancia de Acreditacion de Actividades Complementarias

= Constancia de No Adeudo de Ingresos Propios

= Constancia de No Adeudo del Centro de Informacién

= Pago del paquete de titulacion a través de OVH (Con validacion de Ingresos Propios)

= CURP (Descargar formato nuevo en www.consultas.curp.gob.mx)

Para continuar con el paso tres, el departamento de Control Escolar entregara al interesado(a) Carta de No
Inconveniencia para la Titulacién una vez que todos los documentos hayan sido validados.
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6. Unavez realizado el paso 2 deberas entregar en la ventanilla de titulacién lo siguiente:

Carta de No Inconveniencia para la titulacion.
Una copia de tu comprobante de pago del titulo y aportacion a titulacién.

A partir de ese momento se te empieza a considerar para asignarte fecha de protocolo de titulacion.

7. En ese lapso se te enviard a tu correo electrénico formato de liberacion de proyecto para a titulacién
integral (Anexo XXXIII), guia de adecuacion de proyecto en caso de que te titules por un producto
académico que requiera un trabajo profesional (informe técnico, proyecto de investigacion, tesis,
etc.) mismo que se debera crear en archivo digital PDF y cargar en el link que se te proporcionara
(queda obsoleto entrega de empastado y CD’s).

8. Después de haber realizado tu protocolo de titulacion tendras que presentarte nuevamente en la
Unidad Central Alvarado en la oficina de control escolar para realizar el paso 4, en dénde debes
entregar de manera fisica lo siguiente:

e Los documentos originales validados en el paso 2, en un sobre bolsa de plastico tamafio oficio,
color blanco transparente

e Entregar CD con carpeta digital con el nombre completo del alumno en LETRAS MAYUSCULAS y
sin acentos, iniciando con el nombre y seguido por los apellidos paterno y materno; con la siguiente
informacién escaneada en formato JPEG, Resolucion de 300 ppp. Y renombrados como se muestra
en el siguiente ejemplo:

Ejemplo:

JUAN PEREZ GOMEZ

ACTA DE NACIMIENTO.JPEG

CERTIFICADO DE BACHILLERATO ANVERSO.JPEG*

CERTIFICADO DE BACHILLERATO REVERSO.JPEG
CERTIFICADO DE ESTUDIOS ANVERSO.JPEG
CERTIFICADO DE ESTUDIOS REVERSO.JPEG
CURP.JPEG

KARDEX.JPEG

OPCION DE TITULACION.JPEG

SERVICIO SOCIAL.JPEG

LIBERACION DE INGLES

RESIDENCIA PROFESIONAL.JPEG

ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS.JPEG.

NO ADEUDO DE INGRESOS PROPIOS.JPEG

NO ADEUDO DE CENTRO DE INFORMACION.JPEG
COMPROBANTE DE PAGO.JPEG

SOLICITUD DE EXPEDICION DE TiTULO
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A continuacion te
presento las dudas
mas frecuentes

1. ¢En ddnde puedo solicitar cada uno de los documentos?

Lo mas seguro es que ya cuentes con toda la documentacién, ya que la mayoria de los requisitos
los solicitan también para el certificado de estudios profesionales y carta pasante. En caso de no
tener alguno o haberlo perdido deberas solicitar una reposicion. A continuacion te enlisto donde
puedes tramitar cada uno:

Certificado  de | Ventanilla de 5 Acta de nacimiento
estudios control escolar Certlﬂ_cado de bachillerato
. . (legalizado).
profesionales. de tu unidad v CURP
académica v Constancia de liberacién de
correspondient servicio social. _
e v Constancia de liberacién de

residencias profesionales.

v" Constancia de liberacién de
inglés.

v" Constancia de no adeudo en Presencial.
Ingresos propios.

v Constancia de no adeudo en
Centro de informacion.

v 12 fotografias tamafio
credencias ovaladas.

v" Comprobante de pago de
certificado (tiene un costo de
$1,342 y se paga por medio

de la OVH).
v' Disco compacto con la
siguiente documentacion
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escaneada a color (Acata de
nacimiento en formato JPEG,
Certificado de bachillerato
legalizado anverso y reverso
en JPEG, CURP).
Duplicado de | Ventanilla de \ dCOTpf%banée de pago ge
H ] H uplicaao e constancia e .
Eboer:gggﬁla gg fc?rl;v'c'(lja SOE:?' liberacién de servicio social Presencial.
A . . -l (tiene un costo de $109 y se
Servicio Social. Denice Medina paga por medio de la OVH).
Herrera en la
unidad
académica
central
Alvarado.
Constancia de | Oficina del v En caso de haber realizado En linea
Acreditacion del | centro de ts niveles de inglés  con
. , nosotros, presentar los . .
Idioma Inglés. lengua comprobantes de pago de cle.itsav@gamail.com
extranjera cada uno de los cursos. cle@itsav.edu.mx
(CLE) con el v" Comprobante de pago de
teacher Miguel %qnstan_cialde ?c_:reditacién del Dudas al teléfono:
A idioma inglés (tiene un costo
Leon. de $440 si realizaste tus 2979751131 B
niveles de manera externa y Teacher Miguel Leon.
$220 si realizaste tus niveles
con nosotros, esta constancia
se paga por medio de la
OVH).
Constancia 0 | Ventanilla de v I_Ct;)mpr_qbamed de pfflgo de En linea
H . . Iperacion e resiaencias
d.Upllca'(.j,o de la reS|den0|as profesionales (tiene un costo . .
Liberacion de | profesionales de $969.92 se paga por medio mayecaledelas.itsav@gmail.com
Residencias con la Lic. de la OVH).
Profesionales Mariela £ de solicit duslicado: Dudas al teléfono:
(Emitida por el | Caldelas Sosa. | " °° ZSO'C""EUT UZ'Ca © . 2979732947
omprobante de pago de . .
dep'[o.I | de duplicado de constancia de Lic. Mariela Caldelas Sosa.
Control Esco ar)- liberacién de servicio social
(tiene un costo de $109 y se
paga por medio de la OVH).
Constancia de | Este
calificacion  de | documento
Residencias ustedes lo
Profesionales elaboran al
(Formato de las | finalizar sus
cuatro firmas de | residencias
los asesores). profesionales
(recuerda que
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se incluye en el
archivo digital)
y aplica para
los que se
titulan por el
informe técnico
de residencias.
Constancia de | Departamento v" Constancias de cursos de En linea
Acreditacion de | de control otros frédltos ”(tutorl’a(ljs,
Actividades escolar en Eﬁ{ﬁfasi,ofég:"cciégayegos 4o | act.complementarias.itsav@gmail.c
Complementaria | ventanilla  de su area a fin) om
S. actividades
complementari Dudas al teléfono:
as con la Lic. 2979731376
Aimé Ochoa Lic. Aimé Ochoa Almeida.
Almeida.
Constancia de | Ventanilla de v Comprobantes de pago de
no adeudo en | ingresos inscripcion (todos los
. semestres). .
Ingresos propios de tu v Comprobante de pago de Presencial
Propios. unidad constancia de no adeudo en
académica. ingresos propios (tiene un
costo de $72.51 y se paga por
medio de la OVH).
Constancia de | Centro de v' Enviar un correo electronico En linea
no adeudo en |informacién de con los siguientes datos
. (nombre completo, carrera, . . . .
Centro de | la unidad namero de control y unidad | C€ntrodeinformacion.itsav@gmail.c
Informacion. académica académica). om
central
Alvarado, con
la Ing. Maria
Elena
Hernandez
Padrén.
Acuse de | Ventanilla de v Lngfej;’:]}r al Slig/lgegt':ekflengj\llcz En linea
i ttps://forms.qgle/Dt P
encuesta de | seguimiento de OR5Rt8 y responder la . o .
Seguimiento de | egresados y encuesta. El formulario como | €dresados.titulacion.itsav@gmail.com
Egresados. titulacion con el tal no arroja un acuse, por lo
Ing. René Soto que se les pide capturar Dudas al teléfono:
Cano pantalla al finalizar el 2979730904
’ formulario. .
Ing. René Soto Cano.
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1. ¢Qué costos tienen los duplicados?

Los duplicados tienen un costo de $109 se pagan por medio de la OVH y se validan los pagos en
la ventanilla de ingresos propios de tu unidad académica.

2. ¢Como se estan realizando los protocolos de titulacion?

Por cuestion de la contingencia generada por el virus Covid-19 los protocolos de titulacion se estan
realizando en linea por medio de videoconferencias en la plataforma de Meet de las herramientas
de Google.

3. Sino me titulo por informe técnico de residencias ¢ Por qué otro método puedo hacerlo?

El plan por competencias profesionales te ofrece diferentes producto académicos por las cuales
puedes titularte, los cuales a continuacién se enlistan:

TESIS/ TESINA

PROYECTO DE INVESTIGACION

INFORME TECNICO DE RESIDENCIA PROFESIONAL
PROYECTO DE INNOVACION TECNOLOGICA
INFORME DE ESTANCIA

EXAMEN POR AREAS DEL CONOCIMIENTO
PROYECTO PRODUCTIVO

PROYECTO INTEGRADOR

PROYECTO DE EMPRENDURISMO

PROYECTO DE EDUCACION DUAL

A VRN N N N N N VA NN

4. ¢Cbémo sabré cuando me toca realizar mi protocolo de titulacion?

El &rea de titulacién se pondrd en contacto contigo via telefébnica una semana antes al nimero
telefonico que nos hayas colocado en el formulario de titulacién (paso 1).
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5. ¢Cual es el costo del titulo?

El costo del tramite de titulo es de $5,736.00. Actualmente contamos con un descuento del 20% el
cual tiene vigencia hasta el dia 4 de diciembre del 2021; si puedes aprovechar el descuento
estaras pagando $4,589.00.

6. ¢Cual es el costo de la aportacion a titulacion?

La aportacion a titulacion tiene un costo de $650.00 y es independiente del costo y descuento del
titulo.
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